图书馆场地预约申请表单 
	项   目
	内       容

	提供场地（勾选）
	□嘉鱼学术报告厅   □嘉鱼咖啡文创室
□嘉鱼小组学习室   □嘉鱼培训室

	申请单位
	

	用    途
	

	使用日期及时间段
	

	借用责任人及联系方式
	

	所需设备
	□音响系统及有线坐式话筒  □投影仪  □空调

请自备笔记本电脑（有VGA视频输出端口）提前30分钟送达会场调试

	申请单位签字、盖章
	申请借用单位不得擅自操作报告厅设备，并承担借用期间公共财产损坏、遗失等赔偿义务

	图书馆受理人、时间
	

	图书馆审批人
	

	设备维护执行情况
	负责投影仪、话筒、音响系统开关和安全，设备间门窗锁和安全                      执行人：

	图书馆执行情况
	负责逃生门、电源、门、窗、空调、灯、钥匙和安全

执行人：                    请将表格返办公室


         注：1、请申请单位填写此表，申请单位领导签字盖章，报送图书馆嘉鱼分馆

              2、各场地可容纳人数：报告厅195人、咖啡文创室150人、小组学习室10人、培训室30人
3、嘉鱼分馆根据申请单位需要可以进行场地的调整沟通

4、申请表由嘉鱼分馆留存，每学期结束后上交图书馆办公室存档
